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Finanzbuchhalter/ -in (m/w/d) in Teilzeit (befristet)
-Sie bringen Ordnung ins SOLL? Dann HABEN wir was fur Sie!-

4

In unserer Buchhaltung & Verwaltung sorgen wir dafir, dass Zahlen stimmen, Prozesse
strukturiert werden und Finanzstrome nicht auf Abwege geraten. Wenn Sie eine
verantwortungsvolle, analytische Aufgabe suchen, erwartet Sie bei uns eine spannende
Tatigkeit.

lhr Alltag in kurz:

Ilhren Aufgabenbereich stellen wir nach lhren Fachkenntnissen zusammen.
Dazu kénnen gehoren:

» Debitoren & Kreditoren Buchhaltung

+ Uberwachung der Zahlungseingénge und Rechnungen

»  Mitwirkung bei der Umsatzsteuervoranmeldung

« Vorbereitung der Monats-, Quartals- und Jahresabschliisse nach HGB
« Anlagenbuchhaltung sowie allgemeine Buchhaltungsaufgaben

« Mitgestaltung und Weiterentwicklung der Arbeitsablaufe

Was Sie mitbringen sollten:

Sie haben eine Ausbildung oder Erfahrung in der Finanzbuchhaltung, gerne auch einen
Bacherlorabschluss in BWL. Buchhaltungsprogramme sind fiir Sie kein Fremdwort. Sie arbeiten
analytisch, verantwortungsbewusst und mit Diskretion. Darliber hinaus verfligen Sie iber

eine sehr sorgfaltige und selbstéandige Arbeitsweise und bringen ein Gespur fir Struktur und
Organisation mit.

Was wir lhnen bieten:

Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit flexiblen Arbeitszeiten (20 Std/Woche) und Zeit-
auslgeich. AuBerdem profitieren unsere Mitarbeiter*innen von Fahrtkostenzuschissen, Ver-
glinstigungen in unseren Betrieben (Hofladen, Buchladen, Missionsbasar), leckeren Mittags-
tischangeboten und Mitarbeiterparkplatzen. Bei Bedarf gibt es auch die Méglichkeit einer
Unterkunft. Die Stelle ist aktuell auf ein Jahr befristet, eine Verlangerung ist moéglich.

Und sonst so?
Wir suchen eine zuverlassige Personlichkeit, die mit Zahlen genauso souveran umgeht
wie mit Menschen. Wenn Sie sich darin wiederfinden, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!
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lhre Ansprechpartnerin: Frau Hedwig Kenkel
Tel.: 08462 206 — 100 // E-Mail: hedwig.kenkel@kloster-plankstetten.de




